Zur Erweiterung unseres dynamischen und stetig wachsenden Teams
besetzen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt folgende Stelle

PERSONALREFERENT wi.cit fm/wia;

lhre Aufgaben lhr Profil

@ Unterstltzung der Geschaftsleitung @ abgeschlossene Ausbildung mit Schwerpunkt Perso-
in der gesamte Personaladministration nalwesen oder eine vergleichbare Qualifikation
von der Einstellung bis zur laufenden
Personalbetreuung

@ |6sungsorientierte und selbststandige Arbeitsweise

@ Erstellen und pflegen der Personalakten,

Vertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen Wir bieten

@ Familiares Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungs-
wegen

@ Begleitung der monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnung

® Planen und organisieren interner und @ Mitarbeit in einem dynamischen, freundlichen und
externer WeiterbildungsmaRnahmen aufgeschlossenen Team

® Mitwirkung bei der Konzeption und @ Flexible Arbeitszeiten - Vereinbarkeit von Beruf und
Umsetzung von Personalprojekten Familie

Sie mdchten in einem innovativen und wachsenden Unternehmen
arbeiten, das lhnen vielfaltige Entwicklungsméglichkeiten bietet?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres friihestméglichen Eintritts-
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